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Krakow, dnia 15.09.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE w trybie ZASADY KONKURENCYJNOSCI
nr 1/Aktywator/2016/ZK

Szanowni Panistwo,

Zapraszamy do sktadania ofert cenowych na Swiadczenie indywidualnych ustug doradczych na
rzecz Beneficjentow projektu ,Aktywator przedsiebiorczosci”, nr wniosku o dofinansowanie
RPSW.10.04.01-26-0048/16, realizowanego przez firme PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z 0.0. —
partnera projektu oraz firme Aktywator Swietokrzyski Sp. z 0.0. — lidera projektu. Projekt jest
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje ustugi w ramach kodu CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa'.

I. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU OFERTY:
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie indywidualnych wustug doradczych na rzecz
Beneficjentéw majacych na celu:

a) Wsparcie ich w opracowaniu biznes planu w ramach w/w projektu — w oparciu o wytyczne
Zamawiajgcego, wytyczne WUP w Kielcach, dokumenty Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego 10.04.01, Regulaminy, wzor Biznes Planu i
inne dokumenty zwigzane z realizacjg w/w projektu, ktére zostang dostarczone przez
Zamawiajacego

oraz
b) Wsparcie ich w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w nastepujacych obszarach:

i. Perspektywa rozwoju, analiza marketingowa produktu, klientow i rynku,
promodji, gtéwnych konkurentéw oraz analiza ograniczen
ii. Myslenie strategiczne i systemowe, minimalizowanie ryzyka w biznesie
iii. Opfacalnosci i efektywnosci ekonomicznej przedsiewziecia (przewidywane
wydatki, wykonalnosci ekonomiczno-finansowa, prognoza finansowa)
iv. Podstawowe aspekty prawne zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci

Czas realizacji doradztwa dla 1 osoby: 10 godzin w pkt. a) oraz 30 godzin w pkt. b)
llo$¢ os6b: max 50 osob w pkt. a) oraz 30 osob w pkt. b)

Uczestnicy: osoby bezrobotne/nieaktywne zawodowo

Termin realizacji:

! okreslonego we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 213/2008
z dnia 28.11.2007 zmieniajgcym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady dotyczace procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV.
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pkt. a) po zakonhczeniu szkolenia ,Jak pisa¢ biznes plan”, orientacyjny termin: nie wczesniej niz od
15 lutego 2017 r. = nie pozniej niz do 15 czerwca 2017 r.; Doradztwo indywidualne swiadczone
moze by¢ od poniedziatku do niedzieli, w godzinach 8.00 - 20.00.

pkt. b) po rozpoczeciu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow, orientacyjny
termin: nie wczesniej niz 20 czerwca 2017 r. — nie pdzniej niz do 14 sierpnia 2018 r. Doradztwo
indywidualne $wiadczone moze by¢ od poniedziatku do soboty w godzinach 8.00 — 20.00
Logistyke ustug doradczych, w tym kontakty z uczestnikami na pierwszych spotkaniach
zapewnia Zamawiajacy, na kolejnych Wykonawca ustala samodzielnie

Miejsce $wiadczenia: miasto Kielce (pomieszczenia przystosowane do $wiadczenia doradztwa

indywidualnego zapewnia Zamawiajgcy)

Il. OPIS OBOWIAZKOW WYKONAWCY | ZAMAWIAJACEGO:
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Miejsce realizacji ustugi: woj. swietokrzyskie.

Za rekrutacje uczestnikdw projektu odpowiada Zamawiajgcy.

Zamawiajagcy zobowigzany bedzie do sporzadzenia wstepnego harmonogramu ustug
doradczych i ustalanie terminéw doradztwa z uczestnikami projektu.

Zamawiajacy zapewni pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie doradztwo..
Wykonawca w ramach $wiadczenia ustugi z pokrywa we wtasnym zakresie koszty dojazdu
do miejsca $wiadczenia ustugi.

Wykonawca zobowigzany bedzie do biezagcego uzupetniania i dostarczenia do
Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia miesigca kalendarzowego -
dokumentacji potwierdzajacej iloé¢ zrealizowanych godzin doradztwa indywidualnego
(podpisanej przez Beneficjentéw korzystajgcych z doradztwa) — Karta Ustugi Doradcze.
Wykonawca zobowiazany bedzie umozliwi¢ Zamawiajgcemu w kazdym momencie
$wiadczenia ustugi wglad do dokumentow zwigzanych z realizacjg ustugi oraz umozliwic ich
wizytowanie i monitorowanie przez Zamawiajgcego.

W trakcie realizacji zaméwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamowienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamowienia
okreslonej w umowie z wykonawcg — bez koniecznosci ponownego stosowania zasady
konkurencyjnosci.

Dokonanie ptatnoéci przez Zamawiajgcego za zrealizowanie ustug w poszczegolnych
miesiacach uzaleznione bedzie od dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wypetnionej
faktury/ rachunku do Umowy wraz z prawidtowo wypetniong Kartag Ustugi Doradczej, o
ktérej mowa w pkt. 6. Opisu obowigzkéw Wykonawcy i Zamawiajgcego.
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IIl. ZLOZONA OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

Nazwe i adres oferenta.

2. Cene brutto za 1 h $wiadczonej indywidualnej ustugi doradczej, osobno dla pkt a) osobno
dla pkt. b) zapytania ofertowego

3. Termin waznosci oferty

4. Wykaz wykonanych/wykonywanych obecnie ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert

5. Zataczony zyciorys doradcy

6. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Oferenta z Zamawiajacym tj.
PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z 0.0. lub z Aktywator Swietokrzyski Sp. z 0.0.

IV. KRYTERIA OCENY Z£OZONYCH OFERT:

1. Cena jednostkowa brutto za 1 h $wiadczonej indywidualnej ustugi doradczej - waga 80 %
badana osobno w ramach kazdego z 2 obszarow przedmiotu zamowienia a) i b)

Ocena punktowa poszczegdlnych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposéb:
Liczba punktow badanej ofert cena najnizszej oferty / cena w ofercie badanej

2. Doswiadczenie i kompetencje Oferenta - mozliwos$¢ otrzymania maksymalnie 20 pkt.

Ocena punktowa poszczegdlnych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposéb: oceniane
bedzie dodwiadczenie Oferenta w zakresie prowadzenia doradztwa gospodarczego dla
przedsiebiorstw/oceny biznes plandw w okresie ostatnich 3 lat, przy czym obligatoryjnie kazdy z
doradcow musi  wykazaé min. 100 h prowadzenia doradztwa gospodarczego dla
przedsigbiorstw/oceny biznes planow w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

» przeprowadzenie od 100 - 200 h doradztwa gospodarczego /oceny biznes

planéw — 10 pkt

e przeprowadzenie od 201 - 300 h doradztwa gospodarczego /oceny biznes
planéw — 20 pkt -

o przeprowadzenie powyzej 300 h doradztwa gospodarczego /oceny biznes-
planéw — 30 pkt

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4, Zamawiajacy przy dokonywaniu wyboru Wykonawcy bedzie sie kierowat elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi na wspdlnotowym, jednolity, rynku europejskim, m.in.:
a. zasada przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania
b. zasadg ochrony uczciwej konkurencji

c. zasadg swobodnego przeptywu kapitatu, towardw, débr i ustug
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d. zasada niedyskryminacji i rownego traktowania wykonawcow na rynku

V. SPOSOB DOSTARCZENIA OFERTY DO ZAMAWIAJACEGO:

5

Przy sktadaniu ofert prosimy o korzystanie z zataczonego WZORU OFERTY CENOWEJ
stanowigcego zat. 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wybér ofert nastapi w trybie okreslonym w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020"

Dopuszczalne sposoby ztozenia oferty to (liczy sie data wptyniecia oferty do siedziby
firmy):

= e-mailem na adres: alicja.forys@pmdg.pl (zeskanowane oryginalne podpisane dokumenty)

= osobiécie lub poczta/kurierem w PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z 0.0, ul. B. Wallek-
Walewskiego 4/2, 30-094 Krakow

8.
g,

10.
11;

12.
13.

14.

Odpowiedzi na zapytanie ofertowe beda przyjmowane do dnia 23.09.2016

Ostateczny wybor oferty nastapi w terminie: do 28.09.2016 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uzyskania przez Oferentéw jednakowej ilosci punktéw, o ostatecznym
wyborze Oferenta decyduje koordynator po przeprowadzeniu rozmowy z kazdym
Oferentem w ustalonym terminie.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze Zzada¢ od Oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Dodatkowych informacji dot. zapytania ofertowego udziela p. Alica Forys,
alicja.forys@pmdg.pl

Informacje o podmiotach wykluczonych z mozliwosci realizacji zaméwienia:

Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wytgczone sg podmioty, ktore powigzane sg z Zamawiajacym

tj. PM

Doradztwo Gospodarcze Sp. z 0.0. lub Aktywator Swietokrzyski Sp. z 0.0. lub osobami

upowaznionymi do zaciaggania zobowigzar w imieniu PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z o0.0. lub
Aktywator Swietokrzyski Sp. z 0.0. lub osobami wykonujgcymi w imieniu PM Doradztwo

Gospodarcze Sp. z 0.0. lub Aktywator Swigtokrzyski czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci

poprzez:

Fundusze
Europejskie
. Program Regionalny

a. uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcj;
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¢. petnienie funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku w/w powiazan kazdy Oferent zobowiazany jest do ztozenia wraz z
oferta oswiadczenia, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. Oswiadczenie podpisywane jest przez osoby upowaznione do reprezentowania

Oferenta.
Z pom]azaniem,
PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z 0.0. nel
ul. Wallek-Walewskiego 4/2. 30-094 Krakow - ,
NIP 683-17-81-842 AlicjajForys

REG 357099565 KRS 0000028416
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Zat. 1 do Zapytania Ofertowego: WZOR OFERTY CENOWE)J

Data, migjscowost..........uu....

Zamawiajacy:

PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z 0.0.
ul. B. Wallek-Walewskiego 4/2

30-094 Krakow

FORMULARZ ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE w trybie ZASADY
KONKURENCYJNOSCI nr 1/Aktywator/2016/ZK

1. Nazwa i adres Oferenta

2. Przedmiot oferty:

Przedmiotem oferty jest $wiadczenie indywidualnych ustug doradczych na rzecz
Beneficjentéw projektu ,Aktywator przedsiebiorczosci”, nr wniosku o dofinansowanie
RPSW.10.04.01-26-0048/16, realizowanego przez firme PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z
0.0. — partnera projektu w partnerstwie z firma Aktywator Swietokrzyski Sp. z 0.0. - lidera
projektu Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Cenaza 1 h swiadczonej indywidualnej ustugi doradczej:

Pkt a) zapytania ofertowego

4. Doswiadczenie i kompetencje Oferenta

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe nr 1/Aktywator/2016/ZK przedstawiam(-y) wykaz
wykonanych ustug doradztwa gospodarczego dla przedsigbiorstw/oceny biznes planéw w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie:

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Imie i nazwisko Oferenta/doradcy

wyksztatcenie

Informacja o iloci zrealizowanych godzin
doradztwa gospodarczego dla
przedsiebiorstw/oceny biznes-plandw - opis
doradztwa potwierdzajacy spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu

Dane podmiotu, na rzecz ktérego byta/jest
realizowana ustuga doradztwa
gospodarczego/oceny biznes-plandw (nazwa, adres)
zatgczono CV potwierdzajgce powyzsze dane TAK/NIE

5. Termin waznosci oferty

..................................................................................................................................................................

Zataczniki:

A. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym
B. CV potwierdzajgce dane zawarte w niniejszej ofercie

CZYTELNY PODPIS OSOBY UPOWAZNIONE)
DO REPREZENTOWANIA OFERENTA
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Zal. 2 do Zapytania Ofertowego: wzor Oswiadczenia Oferenta o braku powiazan
kapitatowych lub osobowych

Nazwa i adres Oferenta:

OSWIADCZENIE OFERENTA

Oferent oswiadcza, iz nie jest powigzany osobowo Ilub kapitatowo z Zamawiajgcym
tj. PM Doradztwo Gospodarcze Sp. z o0.0. lub Aktywator Swietokrzyski Sp. z 0.0. lub osobami
wykonujagcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
Poprzez powigzanie kapitatowe lub osobowe z Zamawiajacym rozumie sie wzajemne powigzania;
e pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym lub
e pomiedzy Oferentem a osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub
e pomiedzy Oferentem a osobami wykonywujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe nalezy rozumiec:
a) uczestnictwo w spotce jak wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj;
b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akgji;
c) petienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku do pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ

DO REPREZENTOWANIA OFERENTA
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